DELIBERATION n° CA-6-7-04-2020-01 DU CONSEIL D’ADMINISTRATION

(:'.‘_,*“., 3 Séance en formation dématérialisée des 6 et 7 avril 2020

-~ s‘

Université

Délibération-cadre relative aux délibérations a distance des instances administratives 4 caractéte
collégial de ’'Université de Poitiers

Le Conseil d’administration

- Vu le Code de I’éducation ;

- Vule Code de la santé publique ;
- Vu la loi n° 2020-290 du 23 mars 2020 d'utgence pour faire face 4 I'épidémie de covid-19 ;
- Vu Potdonnance n° 2020-347 du 27 mars 2020 adaptant le droit applicable au fonctionnement des établissements publics et des

instances collégiales administratives pendant I'état d’urgence sanitaire ;
- Vu Pordonnance n°® 2014-1329 du 6 novembre 2014 relative aux délibérations a distance des instances administratives 4 caractére

collégial ;
- Vu le décret n° 2020-293 du 23 mats 2020 presctivant les mesures générales nécessaires pour faire face a I'épidémie de covid-19 dans

le cadre de l'état d'urgence sanitaire ;
- Vu le décret n° 2014-1627 du 26 décembre 2014 relatif aux modalités d’organisation des délibérations a distance des instances

administratives 4 caractére collégial ;

- Vu les Statuts de 'Université de Poitiers ;

- Vu la Chatte informatique de I'Université de Poitiers ;

- Vu le document adressé au Conseil d’administration par voie électronique ;

- Vu la proposition présentée en Conseil d’administration siégeant en formation dématérialisée ;

Compte tens, d’une part, de lentrée de notre pays ot de ses institutions dans la phase inédite d'état d'urgence sanitaire du 12 mars an 24 mai 2020 (Joi du 23
mars 2020 d’urgence pour faire face & épidémie de Covid-19), et d'antre part, de la publication le 28 mars d'une ordonnance prolongeant d'nn mois (jusqn’an
24 juin 2020) ['état durgence sanstaire pour k fonctionnement démarérialisé de lnniversité, il est important de préciser les conditions de fonctionnement de notre

établissement jusqn’an 24 juin 2020.
I/ est proposé, dans un souci @ la fois d'efficacité et de sécurité juridique, d’assurer des réuntons ou séances d distance dématérialisées (échanges d'éerits par voie

électronique, visioconférence ou messagerie instantands) des organes collégianx de luniversité selon les modalités suivantes.

Aptes en avoir délibéré en formation dématérialisée,

ADOPTE

Article 1 : Champ d’application

Sont soumises aux dispositions de la présente délibération et sont appelées a siéger et délibérer en formation
dématérialisée jusqu’a la fin de la période de I'état d’urgence sanitaire augmentée d’un mois, les instances de
I'Université de Poitiers ci-dessous énumérées :

§ 1 Les conseils centraux :

¢ Le Conseil d’administration

° Le Conseil académique (« Conseil académique plénier »).

© Le Conseil académique en formations restreintes aux enseignants-chercheurs, enseignants et
assimilés (« CAC restreint »).

° La Commission de la Recherche

© La Commission de la Formation et de la Vie Universitaire

Pagelsurb

Direction des Affaires Juridiques & des Archives / NN - Université de Poitiers - 15 rue de 'H6tel Dieu - Bat. E5/E7 - TSA 71117 - 86073 POITIERS Cedex



§ 2 Les instances représentatives du personnel :

° Le Comté technique d’Etablissement
° Le Comité d’hygiéne, de sécurité et des conditions de travail
° Les Commissions patitaites d’Etablissement

§ 3 Les instances statutaires :

° La Commission des structures
° Le Comité électoral consultatif

§ 4 les instances ctéées par délibération du Conseil d’administration :

¢ La Commission Vie étudiante et de Campus

° Le Conseil Vie de Campus

° La Commission universitaire des relations internationales
°© Les Commissions d’expertise scientifique

Article 2 : Modes de délibérations

§ 1 Les instances de 'Université de Poitiets appelées a siéger et délibérer en formation dématérialisée ont la
possibilité d’adopter des délibérations a distance selon deux modalités techniques et juridiques :

1. Processus « mail », par échanges de coutriels
2. Processus « visio/tchat », pat visioconférence et/ou tchat

§ 2 A Pexception du Conseil d’administration et du Conseil académique pléniet, le choix de la procédure
revient au Président de linstance qui, aptés avis du Directeur général des services et du Président de
PUniversité, prend la décision de recourir 4 'une ou Pautre des deux procédures.

§ 3 Hors les régles ci-dessous exposées, la présente délibération est sans incidence sur les regles de quorum
ou de police des séances relative aux instances considérées. Le délai raisonnable pour convoquer et adresser
les documents aux membres des instances considérées est adaptée aux circonstances nonobstant toute
disposition contraire prévue par le réglement intérieur de I'Université de Poitiers ou les regles intetnes

desdites instances.

Article 3 : Processus « mail » (échanges de courriels)

Le processus « mail » implique une discussion étalée dans le temps par échanges de courriels entre les membres
de linstance. Il repose sur trois grandes étapes.

§ 1 La convocation

Elle ne différe que peu de la convocation « classique ». Elle précise toutefois expressément que l'instance
siégera en formation dématérialisée durant une période qui ne peut étre inférieure a 48 heures.

Le ptésident de I'instance informe les membres de la tenue de cette délibération par voie électronique, de la
date et de 'heure de son début ainsi que de la date et de I'heure a laquelle interviendra au plus tot sa cloture.
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§ 2 Phase de discussion

Prévue et annoncée expressément dans la convocation, elle prévoit un premier temps d’échanges pat
courtiels en utilisant la liste de diffusion ou la fonction « Répondte a tous » de la messagerie. Dés 'ouverture
de cette phase, tous les membres participant 2 l'instance sont tenus de se manifester pour la vérification du

quorum.

Un second temps est consacté i la poursuite de la discussion et 4 Pamendement d’un projet de délibération,
d’avis ou de décision, selon les cas, soumis aux membtes de I'instance.

Un courriel met fin aux échanges 4 heure de cloture prévue par la convocation ou, le cas échéant, a I'heure
fixée en cas de prolongation des débats décidée par le président de I'instance. L.a phase de vote est également
annoncée dans ce message électronique.

§ 3 Phase de vote
Un message du président indique la phase d’ouverture des opérations de vote et le temps imparti qui ne
peut étre inférieur a deux heures. Ce courriel est accompagné d’une délibération définitive, d’'un avis définitif

ou d’une décision définitive, selon les cas. Durant cette detniére phase, aucune modification ne peut étre
appottée au texte, ce dernier étant approuvé ou rejeté.

Les membtes sont invités a faire part de leur suffrage par coutriel en indiquant s’ils sont : POUR, CONTRE
ou ABSTENTION. Un membre considété comme participant au sens du § 2 al. 1 du présent article qui
ne manifeste aucun suffrage est considéré par défaut comme s’abstenant.

Un message du ptésident clot la phase de vote et les services administratifs d’appui aux instances considétées
énoncent les résultats pour la ou les délibération(s), le ou les avis et la ou les décision(s), selon le cas, ainsi

que le décompte des voix.

Un procés-vetbal est rédigé et soumis pour approbation lors de la prochaine séance de I'instance considérée.

§ 4 Incident technique et suspension de séance

En cas d'incident technique, la délibération et la procédure de vote peuvent étre reprises ou poursuivies dans
les mémes conditions prévues aux § ci-dessus.

Atrticle 4 : Processus « visio/tchat » (visioconférence/tchat)

Le processus « visio/tchat » implique une discussion simultanée dans le temps par visioconférence et/ou tchat
entre les membres de P'instance. Il repose sur trots grandes étapes.

§ 1La convocation

Elle ne différe que peu de la convocation « classique ». Elle précise toutefois expressément que Pinstance
siégera en formation dématérialisée durant une période qui ne peut étre inférieure a 1 heure.

Le président de I'instance informe les membres de la tenue de cette délibération par visioconférence et/ou
tchat ainsi que de la date et de I'heure de son début.
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§ 2 Phase de discussion

Prévue et annoncée expressément dans la convocation, elle prévoit un premier temps destiné 2 adtesset,
dans les 24 heures précédant la tenue de Iinstance, un projet de délibération, d’avis ou de décision, selon les

cas, aux membres de I'instance.

§ 3 Phase de vote

Dés Pouverture de 'instance en visioconfétence et/ou tchat, tous les membres participant a 'instance sont
invités a se manifester pour la vérification du quorum.

Un message du ptésident indique la durée des débats qui ne peut étre inférieure 2 une heure. Ce couttiel est
accompagné d’une délibération définitive, d’un avis définitif ou d’'une décision définitive, selon les cas.
Durant cette derniére phase, aucune modification ne peut étre apportée au texte, ce dernier étant approuveé

ou tejeté.

Les membres sont invités a faire patt de leur suffrage a2 main levée en s’identifiant nettement et sans
équivoque auprés du président de Pinstance, ou par chat, et en indiquant ’ils sont : POUR, CONTRE ou
ABSTENTION. Un membre considété comme patticipant au sens du § 3 al. 1% du présent article qui ne
manifeste aucun suffrage est considéré par défaut comme s’abstenant.

Un message du président clot la phase de vote et les setvices administratifs d’appui aux instances considétées
énoncent les résultats pour la ou les délibération(s), le ou les avis et la ou les décision(s), selon le cas, et le

décompte des voix.

Un procés-verbal est rédigé et soumis pour approbation lors de la prochaine séance de 'instance considérée.

Article 5 : Procédure du vote secret commune aux deux processus :

Pour tous les cas de figure ol un vote 2 bulletin sectet est tequis ou demandé, les instances devront appliquer le
processus suivant.

La création au préalable d’un formulaire de vote anonyme, reprenant la délibération et les votants, est réalisée.

Un mail est envoyé 4 chaque votant (1 jout avant) comportant Padresse du formulaire de vote avec un code unique
(jeton) ; ce jeton est 1a pour indiquer au systéme que la personne est autorisée 4 voter mais n’est pas rattaché a son
identité.

En cas de procuration, il suffit 2 un votant de transmettre son jeton a un autre votant de son choix. A H de
Iinstance, activation du formulaire puis cloture a H + 3h.

Article 6 : Intervention des tiers :

Le président de l'instance informe les membres de I'intervention d’un tiers sur un point précis de 'ordre du jour
ainsi que le tiers sur les modalités techniques de son intervention.
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Article 7 : Dispositifs permettant l'identification des participants et le respect de la confidentialité des
débats vis-a-vis des tiers :

§ 1 Processus « mail » (échanges de courriels)
Les membres des instances s’identificnt par leur adresse universitaire de 'Université de Poitiers.

Les personnalités extérieures siégearit dans les instances de 'Etablissement devront se connecter avec une

adresse nominative.
§ 2 Processus « visio/tchat » (visioconférence et/ou tchat)

L’identification des membres de I'instance est réalisée par les connexions.

Article 8 : Décompte des voix

La présente délibération est adoptée a 'unanimite.

Décompte des votants : 28
Suffrages exprimes : 28
Pour : 28

Fait a Poitiey<] 7 avril 2020
Le Président de l’fl_'x)ry(r: té de Poitiers
L Y * 4




