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Univérsité
dePoitiers

Arrété n° DS 18-05-20201-01 portant délégation de signature
Monsieur Etic MARCEAU, Responsable administratif
UFR Sciences Humaines et Arts

La Présidente de Puniversité de Poitiers

- Vule Code de I'éducation, notamment P'article 1..712-2 ;

- Vule décret n® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif 4 la gestion budgétaire et comptable publique ;

- Vules Statuts de 'université de Poitiers ;

- Vu la délibération n® 30-11-2020-01 du Conseil d’administration de Puniversité de Poitiers en date du 30
novembre 2020 portant élection de Madame Virginie LAVAL 2 la présidence de Iuniversité de Poitiers ;

- Vu la démission de Monsieur David CLARYS, Directeur de I'UFR Sciences Humaines et Arts, et de son
équipe de direction, en date du 06 mai 2021 ;

- Vulacte d'affectation de Monsieur Eric MARCEAU en date du 1¢ septembre 2015 au poste de responsable
administratif de 'UFR Sciences Humaines et Arts ;

- Vulasituation sanitaire et les instructions ministétielles, empéchant la tenue de nouvelles élections au conseil
de 'UFR Sciences Humaines et Arts dans le cadre d'un vote 4 I'urne, et, par voie de conséquence, empéchant
la désignation d'un Directeur intétimaire conformément aux statuts de 'UFR Sciences Humaines et Atts ;

- Vu la limitation des compétences du conseil de 'UFR Sciences Humaines et Arts aux affaires urgentes et
courantes jusqu'i son renouvellement ;

- Vulanécessité d'assurer la continuité du service ;

Arréte

Article 1: Actes administratifs

Dans la limite de ses attributions, délégation est donnée 2 Monsieur Eric MARCEAU, responsable administratif de
I'UFR Sciences Humaines et Atts, 3 effet de signer, aunom de la présidente de Punivetsité, les actes, décisions, contrats
et documents suivants :

- Les autorisations d’inscription en licence ;

- Les autorisations d’inscription en master ;

- Les autorisations d’insctiption en doctotat ;

- Les autorisations de présenter une thése ou un ensemble de travaux de soutenance ;

- Les autorisations de reproduction de théses ;

- Les dispenses de suivre des enseignements selon les prescriptions arrétées par I'établissement ;

- La désignation de tous les jurys d’examens ou de soutenance (hors VAE) ;

- Les ordres de mission sur le territoite métropolitain exclusivement ;

- Les autorisations administratives de déplacement ;

- Les autorisations de conduire un véhicule administratif ;

- Les autorisations d’invitation de personnalités extérieures ;

- Les autorisations d'utilisation ponctuelle des locaux par toute personne ou organisme extétieurs 4 Puniversité
hots contrat de location et dans le respect des régles instituées par I'université ;

- Les actes d’organisation interne de la composante dans le respect des prescriptions arrétées par
Pétablissement ;

- Les conventions individuelles de stage, les conventions de tutorat ou de monitorat, les conventions de
scolarité 4 'étranger, les conventions de formation continue, les conventions de formation 4 distance ;

Article 2 : Actes financiers

Dans la limite de ses attributions, délégation est donnée 4 Monsieur Eric MARCEAU, responsable administratif de
I'UFR Sciences Humaines et Arts, 4 Ieffet de signer, au nom de la présidente de Puniversité, les actes, décisions, contrats
et documents suivants :
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Tous les actes d’engagement juridique des dépenses résultant de la mise en ceuvze de marchés publics passés
sans procédure écrite, tels que devis, propositions commerciales, contrats et/ou bons de commande, dans la

limite d’'un montant de 5 000 euros HT ;

Tous les actes d’engagement juridique des dépenses résultant de la mise en ceuvre de marchés publics passés
selon une procédure formalisée ou adaptée, dans la limite d’un montant de 5 000 euros HT';

Tous les autres actes d’engagement juridique des recettes propres 4 la composante, hors recherche ;

Artlcle 3 : Actes budgétaires

Dans la limite de ses attributions, délégation est donnée Monsieur Eric MARCEAU, tesponsable administratif de
I'UFR Sciences Humaines et Arts, 4 Peffet de signer, au nom de la présidente de université, les actes, décisions, contrats

et documents suivants :

- Les arrétés de prise en charge des frais de mission ;
= Les actes de liquidation et de mandatement de la dépense (attestation du service fait) ;
- Les actes de certification du setvice fait ;

- Les actes d’ordonnancement de )a recette ;
- Les actes de liquidation des heures complémentaires d’enseignement au bénéfice des enseignants, des

enseignants-chercheurs et des chercheurs ;
Les actes de liquidation des heures de vacation au bénéfice de personnels extérieurs a I'établissement ;

Les actes de liquidation des heures de vacation au bénéfice des personnels de bibliothéque, ingénieur,
administratif, technicien, ouvrier de service et de santé ;

Article 4 : Publicité et exécution

Le présent arrété prend effet 4 compter de sa transmission au Recteur-Chancelier et entre en vigueur au lendemain de
sa publication au recuedl des actes administratifs de luniversité de Poitiers.

Le directeur général des services est chargé de son exécution.

Vule _19 mai 2021 Fait 4 Poitiers le 18 mai 2021
Le délégataire, La présid?ﬁ?e de P'université
Etic MARCEAU

Transmis 4 Madame la Rectrice de la région ;adémique Non_.lae-_Aquitaine, Rectrice de ’Académie de Bordeaux, Chanceliére des am've_mités, le

A7 s L02/(

Entrée en vigueur le lendemain de sa publication au recued! dos actes adminisiratifs de I'université de Poitiers.

Si vous estimez gue cet acte cst irrégulier, vous pouvez former :
sait un recours administradf, qui peut prendre Ja forme d'un recours gracieus, devant Pauteur de Facte ou celle d'un recours higrrchique devant Pautosité hiérarchique compétente.

Ce recours administratif doir &we prescm: dans les deux mois 3 compter de la notification du prrxent acte si vous souhaitez pouvoir farmer un recours contentieux contre une
décision de tejet de votre zecours gracieus. Celui-ci est téputé rejeté si vous n'aves pas regu de réponsc dans les deus mois suivant sa eéception par I'administration. Vous disposez

alore de deux mots ponr former un recours contentieux.
§i une décssion expresse vous est notifiée dans les quatre mois suivant la réception de volre recours gracieus par Fadministration, vous disposerez alors d'un délai de deux mois, &

compter de lanotification de cette décision sxpresse, pour former un recours contentieux.
- snit un recouts contentienx devant e tribunal admini f territorialement compétent, dans le délai de deux mois i comprer de Ia notification ou de Ia publication du présent acte.

| sur I'application internet Télé citoyens, en suivant les instructons disponibles 2 Padresse suivante ¢

Depuis le 17t décernbre 2018, vous pouvez également dépnser votre recours juridicti

Dans ce cas, vous n'avez (s & produire de copics de votre recours et vous Gtes assurés d'un enreggstrement immédiat, sans délai d'acheminement.
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