Tutoriel : application de gestion des dossiers de
candidatures

Ce document sert de guide a l'utilisation de I'eggiion de dématérialisation : Esup Demateitps://recrutement-
ater.appli.univ-poitiers.fr/EsupDematEC/)

Vous trouverez ci-dessous, une présentation imdggéalifférentes étapes du dépot des fichiers ddidatares dans
le cadre du recrutement des enseignants-chercbeattachés temporaires d’enseignement et de aher

En cas de probléme, vous pouvez nous contactadéese suivantgecrutement-ater@univ-poitiers.fr
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1) _Activation du compte

Chaque candidat recoit deux mails automatique&gplication de dématérialisation.

1. Mail d’activation du compte

Pour activer votre compte dans I'application ddigasiématérialisée des documents de candidatwas,devez cliquer sur le lien d’activation présgants le premier mail.

= Recrutement ATER 2017 - Université de Poitiers

\ Expéditeur EsupDematEC@E univ-poitiers.fr

Bonjour.

Hous wenons de vous créser un compte =ur l'application de 1'Universite de Foitiers deédiée au recrutement des ATER.
Merci d'actiwver celuli-ci via ce lien

https: /S /ent.univ—poitiers.fr/EsupDematEC/signup/activatey utniv-pcitierzs.fr@univ—-poitiers.fr/activationkEey
Université de Poitiers — Direction des Resscurces Humaines

Répondre - Rép. a tous - Faire suivre - Autres actions

2. Listes des candidatures aux postes

Un deuxiéme mail vous est également envoyé contermgamment la liste des postes (sections CNU)esgjuels vous étes candidat, ainsi qu’un lien qus\servira a vous
connecter a I'application une fois que vous aué votre compte.

= Recrutement ATER 2017 - Université de Poitiers

| Expéditeur : [ Fonction

Bondjour,

One ou plusieurs candidatrtures ont &té cocréées sur votbtre compte dans l'application de 1"Université ESUP.
Celle(s)—cli correspond({ent) au(x) poste(s) 4405.

https:/fent . univ—poitiers.fr/EsupDematECS

Oniwversite de Poitiers — Direction des Resscurces Humaines =t de la RBelation Sociale

Répondre - Rép. & tous - Faire suivre - Autres actions
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2) Creéation du mot de passe

Chaque candidat doit activer son compte en cligsante lien transmis par mail, puis définir un rdetpasse afin de pouvoir se connecter.

Le mot de passe est crypté et ne pourra donc pasé€upérer automatiquement. Pour demander ureaguwot de passe, vous pouvez cliquer sur le beutoot de passe
oublié sur la page de connexion de I'application.

Un mot de passe fort doit contenir entre 8 et Xatares et proposer des majuscules, minuscutesatéres spéciaux.

Une fois votre mot de passe défini, cliquez suidealpour étre dirigé vers la page de connexiobagplication.

Lopde

g3 L O Campagne de recrutement des ATER 2017
Unli\'tﬁ"site
dePoitiers

Merci d'initialiser votre password

Mot de passe : Robustesse du password

Un password robuste doit contenir entre 8 et 16
Mot de passe (répéter) : caractéres et proposer des majuscules,
minuscules, chifires et caractéres speciaux.

Université de Poitiers - Direction des Ressources Humaines et de la Relation Sociale

Les informations recueilies font Fobjet d'un traitement informatigue destiné 4 la gestion dématérialisée des campagnes de recrutement dEnseignants-Chercheurs.

Nous vous informons que les données vous concernant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises & des tiers et seront tratées de facon confidentielle. Ces données sont conservées 5 ans.
Conformément & la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez dun droit d'accés et de rectification aux informations quivous concernent, que vous pouvez exercer en vous adressant 8 :
= Université de Poitiers - 15 rue de Hatel Dieu
TSATINT
86073 POITERS Cedex 9 **
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3) Connexion a I'application

Vous accederez directement a la page de conneriagant suivi les étapes 1 et 2. Si vous souhaitegder a I'application lors d’'une utilisation ukéire, veuillez cliquer
sur le lien suivant ou le copier dans la barre idtagle de votre navigateunttps://recrutement-ater.appli.univ-poitiers.fr

Merci de vous identifier en utilisant le mail queug avez fourni lors de votre candidature dangliegtion Recrutater et le mot de passe que voes dgfini lors de I'étape
2.

L'application sera ouverte 20 mars 2017au7 avril 2017inclus. Il ne sera plus possible de vous connexqigs cette date.

Sur cette page d’accueil, vous trouverez des irdtions utiles sur le déroulement de la campagnédestliens vers I'application Recrutater, vers leaditions de
recrutement en fonction de votre situation, maaargent vers la liste des sections CNU ouvertegg@utement, ainsi qu'un tutoriel de I'application.

Campagne de recrutement des ATER 2017

@ Enregistrement des candidatures sur Recrutater (lien vers I'application Recrutater). ] - - .
= Vs e =) Merci de vous authentifier en utilisant votre e-mail et mot de passe.
@) Dépot des dossiers de candidatures du 20 mars au 7 avril 2017 - inclus

(ETTRE - Aucun dossier ou dép6t de pigce complémentaire ne sera accepté aprés le 7 avril 2017. Tout dossier
réceptionné par un autre moyen ne sera pas pris en compte. Seul le dépdt sur cette application fait acte de candidature.

@) Les fichiers numériques devront &tre obligatoirement au format PDF et contenir toutes les pigces exigées par la
réglementation en vigueur.

LIEM VERS LES PIECES A FOURNIR SELON LE STATUT (conditions de recrutement ATER)

£ Sivous venez de vous inscrire sur I'application Recrutater, vos identifiant et mot de passe vont étre
automatiquement générés et envoyés au plus tard 48h aprés volre inscription, a I'adresse e-mail indiguée sur
I'application Recrutater.

Besoin d'aide ? Téléchargez le tutoriel pour cette application

Université de Poitiers - Direction des Ressources Humaines et de la Relation Sociale

Les informations recueilies font f'objet d’'un traitement informatique desting a la gestion dématerialisée des campagnes de recrutement des Attachés Temporaires d'Enseignement et de Recherche (ATER).
Nous vous informons que les données vous concemant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises 4 des tiers et seront traitées de facon confidentielle. Ces données sont conservées 5 ans.
Conformément & la loi n°78-17 du & janvier 1978 relative & linformatique, aux fichiers et aux libertés, ce traitemeant a fait l'objet d'une inscription au registre Informatique et Libertés de l'Université de Poitiers. Vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification awx informations gui vous concernent, gue vous pouvez exercer en vous adressant &
=2 Université de Poitiers - 15 rue de MHatel Dieu
TSATINT
86073 POITEERS Cedex 9 ==
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4) Acces ala liste des candidatures

Vous pouvez accéder a la liste de vos candidaametiquant sur le bouton « Liste de mes candidaturen bas de I'écran, ou sur la gauche de I'@ratiquant sur « Liste
des candidatures ».

Sur chaque page de 'application, vous avez lailptits de modifier votre mot de passe en cliqusunt « Mot de passe » en haut a gauche de I'éceavpus déconnecter en
cliguant sur « Déconnexion » ou de vous rendréessite internet de I'Université de Poitiers emohlnt sur « Université de Poitiers en bas de liécra

Accueil Mot de passe Déconnexion
%i}f’ Campagne de recrutement des ATER 2017 R
Université
“Portiers

CANDIDAT URES

andidatures

Bienvenue

Cetie application permet de gérer le depdt des dossiers de candidatures dans le cadre du recrutement des ATER 2017

Liste de mes candidatures

Les informations recueilles font lobjet d'un traiterent informatigue desting 3 |s gesfion dématéralis ée des campagnes derecutement d'Ens egnents -Cherchewrs .
Nous vous informons que les = vole concarnarnt sont informetisées. Elles nt pas fr 2
Conformément & s loi « informatique et lbertés » d

mises & des fies

=t seront traitées defagon confidenticlle Ce sont conservéss Sans

pol

UveZ exercer envous adressantd ;

=== Univers t& de Fotiers - 15rue de IHoel Dieu
TSATINT
86073 POMIERS Cedex 8 =
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5) _Accés au dépbt de documents

Sur cette page, vous pouvez visualiser votre caidlie sur les postes pour lesquels vous avezctaitte candidature dans I'application Recrutater.
Pour pouvoir déposer des documents pour chacuwnesdeandidatures, veuillez cliquer sur le boutoin {lmouton vert a droite de I'écran).

IMPORTANT : si vous postulez sur plusieurs postesyous devrez déposer vos documents dans chacune de vandidatures.

Mot de p Déconnexion

. | Campagne de recrutement des ATER 2017 e
I Y_l l]ii'(‘l'H“{” Candidatures
e Portiers

Voici ci-dessous |a liste de vos différentes candidatures.
CANDIDATURES

Merci de cliguer sur les boutons "voir” des différentes candidature s afin de les compléter (dépdtde fichiers)

Liste des candidatures

Poste Nom Email Prénom Voir

4086 Candidat 10 @univ-poitiers fr Candidat 10 m

Unwerste de Poitiers - Direction des Ressources Humaines et de la Relation Sociale

Les informations recueilies font Iobjst dun trafterrent informatique destiné & |a ges fion dématérilisée des campagnes ds recutement d'Ensefgnants -Chercheirs
Nous vous informons que les données vous concernant sont informatisées. Elles nesont pas fr ¢

Conformément a la Ioi « informatique et lbertés » du B janvier 1978 modifiee en 2004, vous benéficiez dun droil

=** Univers t& de Foti

TS, 111

88073 POMIERS Cedex 3 =~

mises & des fiers st seront traitées defagon confidentielle. Ces d sont conservées Sans,

t de rectification aw informetions qui vous concernent, QUeVOUS POUVES SXErcE envVols 8dresssnta
Srus de MHotEl Dieu
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6) _Dépbt de vos documents de candidature

1. Comment déposer un document

Pour déposer un document, cliquez sur le boutoaredRrir » afin de sélectionner un document surevotdinateur, puis cliquez sur le bouton « Valid@n vert en bas de
I'écran. Le dépbt de document est quasi automatique

Avant de déposer vos documents, merci de les remorafin de pouvoir identifier plus rapidement lecdment (exemple : attestation d’inscription, copégtificat de
scolarité, CV détaillé, copie piece d’'identité, ldéation de candidature, etc...).

Les fichiers adormat PDF danse bon sens de lecturéavoriseront la rapidité d’étude de recevabiligévdtre candidature.

Pour connaitre la liste des pieces a fournir obtigament dans le cadre du recrutement des ATERgirde vous référer ausonditions de recrutement des ATER en
fonction de votre situation.

?if Campagne de recrutement des ATER 2017 SRVEDD AN

I Yl 1 -li'(’]':\]*l .(’J Candidatures

"?‘l*; 10T°S

Candidat 15892 ( @univ-poitiers.fr ) / Poste 4086

CANIRARIRES Sur cette page vous pouvez importer un document a l'aide du bouton gris "parcourir” et du bouton vert "valider” et supprimer un document a 'aide du bouton rouge "supprimer.
Liste des candidatures Merci de préciser le nom du document dans le titre du fichier que vous importez.
Fichier Taille Date d'envoi Type Suppression

88.7 KB 28/01/2016 14:11 Ccv
26-11 CV . pdf

26-1-1 DECLARATION DE CANDIDATURE GALAXIE pdf 24558 S Gt Docy ments Admnisats
26-1-1 CV. pdf 13,56 KB 21/01/2016 11:57 Documents Administratfs
26-1-1 Copie rapportde souienance._pdf 13,5 KB 21/01/2016 11:57 Documents Administratifs
26-1-1 Copie piéce didentité pdf 21.5 KB 21/01/2016 11:57 Documents Administratifs
Documents Administratifs
Mercide sélectionner un fichier puis de valider votre sélection pour I'envoi effectif. Parcourir...
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2. Consultation des documents déposés

Des que vous aurez déposé un fichier sur I'apptisarous aurez la possibilité de le consulterlguant sur le nom du fichier.
Vous avez également la possibilité de supprimeddesiments déposés, pour cela cliquez sur le boataye « Supprimer ».

Attention au nom de vos fichiers car I'applicatios peut pas prendre en compte deux fichiers pdganéme nom, c’est pourquoi nous vous invitonsramer vos fichiers
en fonction de leur contenu.

IMPORTANT : nous vous conseillons de préparer tousos documents a I'avance afin de pouvoir les dépades uns a la suite des autres.

Accueil Mot de passe Déconnexion
bbb
S ORTIRDD S
Campagne de recrutement des ATER 2017 Ry
T .= L1 ~ » s
I ||]\-"(’]'H]1.{’ Candidatures
] W
Poitiers
Candidat 15892 @univ-poitiers.fr ) / Poste 4060
CANILBIONGS Sur cette page vous pouvez importer un document a aide du bouton gris "parcourir” et du bouton vert "valider” et supprimer un document a 'aide du bouton rouge "supprimer.
Merci de préciser le nom du document dans le titre du fichier que vous importez.
Fichier Taille Date d'envoi Type Suppression
o —_— 215 KB 23/02/2016 14:46 D ts Administrati: ;
Audition - travaux de publication .pdf : geumerts Admimstatts
o < 215 KB 23/02/2016 1446 D ts Administratf: 3 i
Audition - articles de recherche pdf AEHMERE DNRIRIANS
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3. Recevabilité des candidatures

Une fois que vous aurez déposé tous les documertardlidatures obligatoires, notre service admatitse chargera d’étudier la recevabilité de @atossier.

Si votre dossier est recevable, vous recevrez colesrennées précédentes un mail de I'applicatiamuRater pour vous en informeétous vous demandons de ne plus faire
de modification & votre dossier dématérialisé sisviaecevez un mail attestant que votre dossigeesvable, sous peine de maodifier le statut devedaifité de votre dossier.

Si votre dossier est incomplet, vous recevrez wtiéication Recrutater par mail vous demandantalepéter votre dossier dématérialisé en précisaatilles pieces
manquantes.

Accueil Mot de passe Déconnexion
el
_ Campagne de recrutement des ATER 2017 R
T ol 1 @ e ’
I ||[\-"(‘]'H]1.{‘ Candidatures
| ) T M
Poitiers
Candidat 15892 @univ-poitiers_fr ) / Poste 4060
CANILAINES Sur cette page vous pouvez importer un document 3 l'aide du bouton gris "parcourir” et du bouton vert "valider” et supprimer un document a l'aide du bouton rouge "supprimer.
Merci de préciser le nom du documentdans le titre du fichier que vous importez.
Fichier Taille Date d'envoi Type Suppression
i — 215 KB 23/02/2016 14:46 D ts Administratf :
Audition - travaux de publication .pdf 7 peuments Administatts
. . 215 KB 23/02/2016 14486 o ts Administratf : :
Audition - articles de recherche pdf At RRES
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7) Suppression d’un document déposé

Pendant la période d’ouverture de I'applicationysvavez la possibilité de supprimer les documemtsvgus avez déposés dans I'application.
Pour ce faire, cliquez sur le bouton rouge « Supgri» a droite de I'écran. Une fenétre de confiiomes’ouvre alors et vous devez confirmer ou inérmaotre choix.

Accueil Mot de passe Déconnexion

Ty

Campagne de recrutement des ATER 2017
1Thivorsit¢  candidatures
de Poitiers
Candidat 15892 | @univ-poitiers.fr ) / Poste 4060

CANDDATIRES Sur cette page vous pouvez importer un document 3 ['aide du bouton gris "parcourr” et du bouton vert "valider” et supprimer un document a ['aide du bouton rouge "supprimer.

Liste des candidatures: Merci de préciser le nom du document dans le titre du fichier que vous importez.

Fichier Taille Date d'envoi Type Suppression
i n = 215 KB 23/02/2016 1446 Documents Administratifs -
Audition - travaux de publication. pdf

e . " [ e 23/02/2016 1446 D ts Administratif
Audition - articles de recherche pdf Message de la page Web == GG SIS LAl _
. b 19/02/2016 17:30 Documents Administratifs
26-1-3 Attestation pdf | Etes-vous sir de vouloir supprimer cela ?
. . - - 19/02/2016 17:30 Documents Administratifs
26-1-1 Copie piéce d'identité pdf
[ QK J I Annuler
4 5 — 19/02/2016 17:30 Documents Administratifs
Copie rapport de soutenance.pdf
: 137.5 KB 19/02/2016 1729 Attestati
26-1-1 Copie doctorat.pdf Fsaton
215 KB 19/02/2016 17:29 cv

26-1-1 DECLARATION DE CANDIDATURE GALAXIE pdf
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8) Madification du mot de passe

A tout moment, vous avez la possibilité de modiietre mot de passe. Pour le faire, cliquez stexee « Mot de passe » en haut & gauche de I'érarfois que vous étes
connecté a I'application.

1. Ecran de modification du mot de passe

Pour modifier votre mot de passe, vous devez iratiteimot de passe actuel et saisir le nouveawdmpasse a deux reprises.

Accueil Mot de passe Déconnexion

| hdd

%ﬂf Campagne de recrutement des ATER 2017 TR
Universiteé

B e TES &
1 CHUICTE >

Modification du mot de passe
CANDIDAT URES

Robustesse du mot de passe

ot de passe actuel: -

Un mot de passe robuste doit contenir entre 8
et 16 caractéres et proposer des majuscules
minuscules, chiffres et caractéres spéciaux

Liste des candidatures

Nouveau mot de passe:

Mouveau mot de passe (répéter):

s - Direction des Ressources Humaines et de la Relation Sociale
Les informations recusilliss font lobjet 'un trait

Mous vous informons que les données vous concenant sont informetisées. Elles
Conformément & Is loi « informatique et lbertés » du & janvier 1978 medifiee en 2004, vous benéficiez dun droi

==*Univers i& de Fo

desting & la gestfion dématérialis €= des campagnes derecrutement d'Ens eignants-Cherchews,
des fiers et seront treitées de fagon confidentiele. Ges dom

conservéss Sans,
t de rectification awx informeticns gui vous concernent, que vous POWVEZ eXercer envoLs Sdressants
ie MHotE! Dieu
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2. Mot de passe modifié avec succes

Une fois que votre mot de passe aura été modiés devriez arriver sur I'écran suivant.

Accueil Mot de

%i&f Campagne de recrutement des ATER 2017
Universite
¢oritiers

Votre password a été modifié avec succes.

CANDIDAT URES

& de Paitiers - Direction des Ressources Humaines et de la Relation Sociale

Les informations bjet d'un traiterment informatique desting & |a ges tion dér
Mous vous informons que les données vous concarnant s ont informatisSes

Conformément & |z loi « informatique et lbertés » du 8 janvier 1978 medifise en 2004,

= des campsegnss derecutsment dEns e cheus
Elles nescnt pas trans mises & des eront traitees defagon cenfidentislie. C
bénéficiez dun droit d'scces =t de res jon i informations quivous concernent, que v
=** Univers i¢ de Foliers - 15rue de [Hitel Dieu
TSATI1T
28073 POMMERS Cedex § ==

ont conservéss Sans

DUV EZ SXECE enVoLE adesssnta
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9) Cas particuliers

1. Candidatures multiples

Dans le cas de candidature sur plusieurs postas,devrez déposez tous les documents de candislatams chaque poste. Dans I'exemple ci-dessooantiidat postule
sur 6 postes, il devra donc déposer tous les dauisndans chacun des postes.

7 Campagne de recrutement des ATER 2017
I TI 1 iir(’l'Hit(’ Candidatures

Poitiers

Voici ci-dessous la liste de vos différente s candidatures
CANDIDAT URES

Merci de cliguer sur les boutons "voir” des différentes candidatures afin de les compléter (dépdt de fichiers).

Liste des candidatures

Poste Nom Email Prénom Voir

4405 Candidat 10 @univ-poitiers.fr Candidat 10 E
4087 Candidat 10 @univ-poitiers fr Candidat 10 E
4060 Candidat 10 @univ-poitiers fr Candidat 10 E
4086 Candidat 10 @univ-poitiers.fr Candidat 10 E
4307 Candidat 10 @univ-poitiers fr Candidat 10 ﬁ
4301 Candidat 10 @univ-poitiers fr Candidat 10 E

Universie de Foitiers - Direction des Ressources Humaines et de la Relation Sociale

Les informations recusilles font lobjet d'un traitement informatigue desting & la ges fion démstérisls &= des campagnes dereoutement dEnsegnants-Cherchewrs .

MNous vous informons que les données vous concernant sont informetisées. Elles nesont pas trensmises & des fiers et seront traitées defagon confidentielle. Ces donn sant cons rvees Sans.
Conformément & Iz loi « informatique =t lbertss » du § jarvier 1578 modifiés en 2004, vous bénéfices dundroitd accés et de rectification aw: informstions quivous concernent, quevous powes exercer envols adessants:
== Univers t& d= Poii 15 rue de Hétel Dieu
TSATINT
88072 POIMERS Cedex 9 7=
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